Wolin 22.11.2018r.

Nabor

na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego

w Kole Polskiego Stowarzyszenia na Rzecz Osob z Niepetnosprawnoscia
Intelektualng Koto w Wolinie

Zarzad Kota PSONI w Wolinie ogtasza nabdr wnioskdw kandydatéw na
stanowisko Gtownego Ksiegowego Kofa.

Wymiar czasu pracy : petny etat ( 40 godz. tygodniowo )
Zatrudnienie : umowa o prace
Planowane zatrudnienie : od 01 stycznia 2019 .

Wymagania do zatrudnienia na w/w stanowisku :

Wymagania konieczne:

» wyksztatcenie wyzsze kierunkowe;

e min. 3 lata doSwiadczenia w pracy w peilnej ksiegowosci; mile
widziane doswiadczenie w prowadzeniu ksiegowos$ci w organizacjach

pozarzadowych;

e praktyczna i/lub teoretyczna znajomo$¢ zagadnien z zakresu
przepisbw  podatkowych oraz ustawy o rachunkowosci

(PIT/CIT/VAT);
e znajomo$c¢ zasad prowadzenia dokumentacji kadrowej i ptacowej;

e dobra obstuga komputera: obstuga programow ksiegowo-
finansowych(znajomo$¢ programu Varico bedzie dodatkowym

atutem),praktyczna znajomos¢ MS Office (Word, Excel);

e umiejetnoS¢ tworzenia iredagowania tekstow pisemnych oraz

Sledzenia zmian w przepisach.

Wymagania dodatkowe:

e samodzielno$¢, dobra organizacja pracy, zaangazowanie w
wykonywane zadania;
e doktadnos$¢, sumiennos¢, rzetelnos¢, odpowiedzialnos¢;



komunikatywnos$c¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole;
zyczliwy stosunek do wspoétpracownikéow;
pogodne usposobienie i poczucie humoru;
niekaralnosc.

Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego;

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie
z petni praw publicznych;

niekaralno$¢ za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

niekaralno$¢ zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31
ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.,j. Dz. U. z 2017 r. poz.
1311 z p6zn. zm.);

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku Glowny
Ksiegowy.

Do obowigzkow osoby zatrudnionej na stanowisku bedzie nalezato:

prowadzenie ksiag rachunkowych w ramach petnej ksiegowosci, w
tym dostosowywanie polityki rachunkowosci do zmieniajgcych sie
przepiséw i warunkow;

prowadzenie spraw kadrowo - ptacowych;

dokonywanie rozliczen publiczno-prawnych, w tym sporzadzanie
deklaracji i informacji dla odbiorcow zewnetrznych;

wspotpraca z instytucjami dotujacymi, kontrolujgcymi oraz organami
podatkowymi;

finansowa realizacja projektéw zewnetrznych: opracowywanie
budzetéw, monitorowanie przebiegu realizacji oraz ich rozliczanie;
przestrzeganie i wprowadzanie w zycie odpowiednich przepisow
ustawowych ( w szczego6lnosci ustawy o rachunkowosci i ustawy o
finansach publicznych), przepisow Ministra Finansow, Ministra
Edukacji Narodowej, Ministra Rodziny, pracy i polityki Spotecznej,
zarzadzen Kuratora Oswiaty, , wtadz samorzadowych, dyrektora
szkoty,

planowe realizowanie budzetu w zakresie wydatkow placowek,
terminowe dokonywanie przelewéw bankowych




e instruowanie pracownikéw, przygotowywanie dokumentow, drukéw
oraz wspotdziatanie w ramach komisji powotanych do okresowe;j
kontroli sktadnikow majatkowych stowarzyszenia

e badanie legalnosci, kompletnosci, rzetelnosci i prawidtowosci
wszystkich dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych w tym: faktur, umoéw, dokumentéw obrotu Srodkami
pienieznymi i skladnikami rzeczowymi oraz dokumentéw o
charakterze rozliczeniowym

e przygotowywanie analiz, raportow i informacji na potrzeby Zarzadu.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia :

- CV, list motywacyjny

- kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (mile widziane opinie z
poprzednich miejsc pracy)

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

- oSwiadczenie o niekaralnosci

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji, zawartych w ofercie pracy, zgodnie z
ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych, a takze o
przyjeciu do wiadomosci, iz dane te w przypadku niewykorzystania w
procesie rekrutacji ulegaja zniszczeniu

Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentow:

Powyzsze dokumenty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 10 grudnia 2018r. do godz.12.00 w biurze Zarzadu Kota, ul.
Mickiewicza 14, 72-510 Wolin. Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej
kopercie z podanym adresem do korespondencji, numerem telefonu
kontaktowego i dopiskiem ,Nabor na stanowisko urzednicze - gtowny

ksiegowy"



Inne informacje:

1. Aplikacje, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane

2. Po uptywie terminu do ztoZenia dokumentéw informacja o wyniku
konkursu podana bedzie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
Kota PSONI w Wolinie (www.psoniwolin.org). Nabdr przeprowadzi
komisja powotana przez Przewodniczacego Zarzadu Kota PSONI w Wolinie.

3. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o
terminie rozmowy wstepnej

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Biurze Stowarzyszenia w Wolinie
lub pod numerem telefonu 793 942 169

Przewodniczacy Zarzadu Kota
Adam Jasiewicz



